CONG POAN CAC CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUC THUQCTONG LDPLD VIET NAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG POAN TRUONG PH CONG POAN

S6: 52 /QC-CP Ha Néi, ngay 07 thang 7 nam 2017

] QUY CHE LAM VIEC ‘
CUA CONG POAN TRUONG DPAI HQC CONG POAN
NHIEM KY XXVI (2017 - 2022)

Cin ctr Luat Cong doan sd 12/2012/QH13, ngay 20/6/2012 va Nghi dinh sb
43/2013/NDPCP ngay 10/5/2013 cta Chinh phil vé huéng dan thi hanh Luat Cong
doan;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 ctia Chinh pha ban hanh
Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh Nha nudc va su
nghiép cong 1ap;

Can cu Luat can bd, cong chirc ngay 13 thang 11nam 2008;

Can ctr Luat Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cin ctr Diéu 1é ciia Cong doan Viét Nam,

Ban chap hanh Cong doan Trudng Pai hoc Cong doan ban hanh Quy ché lam viéc
ctia Ban chap hanh nhiém ky XXVI (2017 - 2022) nhu sau:

Chuong 1:
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH CONG POAN TRUONG
Piéu 1. Trach nhiém ciia Ban chiap hanh (BCH) Céng doan truong

1. Xay dung chuong trinh cdng tac cua nhiém ky, xay dung va t6 chic thuc hién
ké hoach nam, quy, thang.

2. Phdi hop vé6i chuyén mén t6 chic cac phong trao thi dua thyc hién nhiém vu
ciia Nha truong, tham gia quan 1y, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang cua doan
vién bao gom:

- Phéi hop véi Hiéu trudng to chirc Hoi nghi can bo, cdng chic, vién chirc hang
nam dé phat huy quyén 1am chua ciia nguoi lao dong trong viéc tham gia ban bién phap
thuc hién chuong trinh céng tac cua chuyén mon.

- Tham gia voi chuyén mén kién toan cong tac t6 chuc, cai tién 18 16i lam viéc
nhim nang cao hiéu qua, chit luong cong tic trong giang day, hoc tap, nghién ctru
khoa hoc va phuc vy. Tham gia xay dung va t6 chirc thyc hién quy ché nham giit gin
trat tw va ky crong moi truong su pham.

- Phéi hop v6i chuyén moén quan 1y va phat trién tot hoat dong dich vu nham ting
thém ngudn thu dé cai thién doi sdng can bo, giang vién va nhan vién. Quan 1y va st dung
t6t qui phuc loi tap thé. To chirc chi dao Ban Thanh tra nhan dan kiém tra, giam sét viéc
thuc hién ché do, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va ctia Nha truong.
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- Van dong doan vién va nguoi lao dong néu cao tinh than doan két, tuong tro
gilp d& lan nhau, tham gia c6 hiéu qua cac hoat dong x& hoi. Cham lo doi song vat
chat va tinh than cho doan vién va nguoi lao dong. Thuc hién tét cong tac Ké hoach
hoa gia dinh.

3. Tuyén truyén, gi4o duc nang cao ning luc 1am cha cua doan vién va nguoi lao
dong. Thuong xuyén phd bién, tuyén truyén, to chirc nghién cau dudng 16i cua Pang,
chinh séach, phép luat caa Nha nuée, ndi quy, quy ché cia Nha truong. Pong vién cén
bo, doan vién tich cuc hoc tap nang cao trinh d6 dap ung yéu cau tiéu chuan hoé can
bo, cdng chirc vé cong tac chuyén mon.

4. Thudng xuyén doi méi noi dung, phuong phap hoat dong céng doan, xay dung
Cong doan co sé vitng manh, lam tot céng tac phat trién doan vién, xay dung va thuc
hién c6 né nép Quy ché phdi hop hoat dong gitra BCH Cong doan trudong véi Hiéu
truong.

Piéu 2. Quyén han ciia Ban chap hanh Cong doan Truong

1. Cu thé hoa Nghi quyét ctia Pang ty vao hoat dong cua Cong doan Trudng. Chi
dao thuc hién Nghi quyét cua Cong doan cap trén.

2. Quan ly tai chinh, tai san caa Cong doan. Thong qua dy toan, quyét toan ngan
sach Cong doan hang nam.

3. bai dién doan vién va nguoi lao dong tham gia véi chuyén mon xay dung, ban
hanh noi quy, quy ché lién quan dén nghia vu, quyén loi cua doan vién va nguoi lao
dong.

4. Phéi hop véi Doan thanh nién, Hoi sinh vién to chize cho doan vién Cong doan
hoat dong theo su chi dao, huéng dan cua Pang iy va Cong doan cap trén.

5. Pai dién cho doan vién va nguoi lao dong tham gia mot s6 Hoi dong (thi dua —
khen thudng, ky luat, nang luong, ...)

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han ciia cac uy viéen BCH Céong doan

1. Thuc hién nhiém vu do BCH C6ng doan phan cong, phu trach cac Ban chuyén
dé va xay dung ké hoach hoat dong cua Ban theo tién do thang, quy, nim va ca nhiém
ky. Chiu trach nhiém trudc BCH vé hoat dong cua Ban chuyén dé theo chuong trinh,
ké hoach di xay dung.

2. Nam tinh hinh tu tudng doan vién va nguoi lao dong (dic biét qua su phan anh
cua can by Cong doan, ...)

3. Hang thang bao c4o két qua hoat dong cua Ban chuyén dé cho Ban Thuong vu va
dé xudt cac cong viée, giai phap to chic dé thuc hién nhiém vu ké hoach cua Ban.

Piéu 4. Trach nhiém va quyén han cac Ban chuyén dé ciia Cong doan

1. Ban Chuyén mén va Té chikc

- Nghién ctru, tham muu voi BCH dé xuat, kién nghi véi 13nh dao Nha truong vé
chién lugc, ké hoach phat trién Nha truong, phét trién cac nganh dao tao méi;



- Chuan bj y kién gitp BCH tham gia voi 1anh dao Nha truong vé céc van dé co
lién quan dén cong tac t6 chirc, quan Iy gido duc, dao tao nham nang cao chat luong
cbng tac chuyén mon (giang day, nghién ciru khoa hoc, hoc tap,...);

- Tham muu d& xuit cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach d6i véi doan
vién, nguoi lao dong va sinh vién nham cai thién céc diéu kién giang day, 1am viéc,
nghién ctru khoa hoc va hoc tap;

- Xay dung ké hoach t6 chuc van dong doan vién, sinh vién va ngudi lao dong
tham gia nghién ctru khoa hoc, t6 chtrc nghién ctu Iy luan, tong két thuc tién nhiing
van dé vé giai cip cong nhan va hoat dong cong doan;

- Xay dung cing cb va phat trién to chirc Cong doan co so. Nam bit tinh hinh tu
tuong doan vién va nguoi lao dong; dé xuat cac bién phap xay dung Cong doan co so
viing manh; nang cao hiéu qua cua hoat dong cong doan;

- To chuc cac cude hoi thao, hoi nghi chuyén dé, nghién ctu Iy luan vé to chirc va
hoat dong ctia Cong doan truong;

- T6 chire xay dung va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng nang cao nang luc
hoat dong ctia can bo céng doan cac cap thuoc Cong doan truong.

2. Ban Doi song, Vin hod - Thé thao

- Nghién ctru va dé xuat voi BCH phéi hop véi chuyén mén xay dung, bd sung,
stra d6i Quy ché chi tiéu ndi bo, quan ly tét cac hoat dong dich vu hién co, tham muu
mé rong cac hoat dong dich vu mai nham tang thu nhap cho nguoi lao dong;

- Xay dung ké hoach va dé xuat tham quan, nghi mat hang nim cho doan vién va
nguoi lao dong;

- Cham lo doi song vat chat va tinh than cho doan vién va nguoi lao dong. Giam
sat viéc thuc hién ché do, chinh sach dbi véi doan vién va nguoi lao dong (BHXH,
BHYT, tién lvong, tién thuong, phu cap,...);

- Tham hoi, giup d& nhau khi 6m dau, khi gia dinh c6 hiéu, hi, kho khan, hoan
nan;

- P& xuit cac bién phap to chuac hoat dong cau lac bo (cau 16ng, khiéu vi,...)
nham xay dung, nang cao doi song vin hoa cho doan vién va nguoi lao dong;

- Phéi hop véi Poan TN, Hoi SV, cac bd phan chtc ning trong Nha trudong to
chue, tham gia cac hoi thi, giao luu, hoi dién van nghé, thi dau thé thao do Cong doan
cap trén hoidc Cong doan trudng to chuc.

3. Ban Tuyén gido va Thi dua

- Tuy@n truyén, phé bién duong 161 ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc,
Nghi quyét cua Cong doan cap trén va cac quy ché, noi quy caa Nha truong dén doan
vién va nguoi lao dong;

- Phéi hop véi Poan TN, Hoi SV, cac bo phan chire nang to chirc cac hoat dong
thong tin, biéu dwong kip thoi guong nguoi tét, viéc tot; phé phan céc hién tuong tiéu



cuc trong giang day, hoc tap, cdng tac; tuyén truyén, gido duc truyén thong, tu van vé
phong chdng té nan xa hoi;

- Nghién ctru va dé xuét phat dong cac phong trao thi dua va cac cudc van dong
khac trong Nha truong dé thuc hién muc tiéu, chi tiéu day tét, hoc tét, phuc vu tét. Bé
xuat phdi hop voi cac td chire, b phan co lién quan kiém tra, danh gia, tong két va dé
nghi khen thuong cac danh hiéu thi dua;

- Theo dbi, cham diém thi dua dé¢ BCH c6 co s¢ danh gia két qua cong tac cong
doan caa b phan. Bé nghi Cong doan céap trén khen thuong nhimg c& nhan va tap thé
c6 thanh tich xuét sic trong hoat dong cong doan.

4. Ban Nir cong

- Nam bt tinh hinh d6i ngii nir doan vién va nguoi lao dong trong Nha truong vé
cong tac giang day, hoc tap; diéu kién 1am viéc; hoan canh gia dinh; tdm tu, nguyén
vong dé tap hop nham tham gia cac hoat dong vé gigi, gop phan thuc hién tét nhiém vu
chuy&n mén. Bé xuat véi BCH Cong doan nhiing viéc can giai quyét ddi véi nit doan
vién va lao dong;

- Nam vimg céc ché do, chinh sach cua Pang va Nha nudc d6i véi lao dong ni,
gilp BCH giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach cua cac bo phan, dé xuat cac bién
phap hd trg, nang cao doi séng vat chat va tinh than cho lao dong ni;

- Pai dién cho nir doan vién tham gia cac hoi nghi ban vé nhiing van dé lién quan
dén quyén, loi ich hop phap cua lao dong nir;

- T6 chirc, chi dao cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ddi voi doan vién va
nguoi lao dong ni.

5. Uy ban Kiém tra

- Kiém tra viéc quan ly va str dung tai chinh ciia Cong doan;

- Kiém tra viéc chap hanh Diéu 1& Cong doan Viét Nam;

- Phéi hop véi céc bo phan lién quan c6 tham quyén dé giai quyét cac khiéu nai, to
cao cua doan vién va nguoi lao dong;

- Phéi hop cling Ban t6 chtre xay dung ké hoach bdi dudng, huéng din nghiép vu
cho céc uy vién UBKT.

6. Ban Tai chinh

- Thu dtng, thu di cac khoan theo quy dinh. Dé xuat bién phép ting cuong nguon
thu cho quy Cdng doan;

- Quan ly, str dung quy Cong doan theo hudng dan cia Cong doan cap trén, chiu
su kiém tra cia UBKT cling cap va cap trén, tén trong quyén giam sat ciia doan vién;

- Pé xuat cac mirc chi trinh Ban Thuong vu quyét dinh;

- Thyc hién tét ché do cong khai vé tai chinh. Hang nam, Ban Thuong vu bao cdo
tinh hinh thu - chi tai chinh truée hoi nghi BCH Cong doan mao rong.



Chuong 2:
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA BAN THUONG VU CONG POAN
Piéu 5. Trach nhiém va quyén han Ban Thuwong vu (BTV) Cong doan

1. Chuan bi néi dung céc ky hop cia BCH. Thay mat BCH ra quyét dinh, hudng
dan t6 chic, chi dao cac CPBP, T6 CP thuc hién va kiém tra viéc thuc hién Nghi
quyét cua BCH.

2. Xay dung mdi quan hé, phdi hop cong tic véi Ban Giam hiéu va cac to chic
doan thé dé to chuc céc hoat dong. Thay mat BCH Cong doan va tap thé doan vién
kién nghi véi Hiéu truong giai quyét cac van dé co lién quan dén quyén, nghia vu va
loi ich hop phap cua doan vién.

3. Chi dao cong tac t6 chirc ctia Cong doan va cong tac van dong nir doan vién va
nguoi lao dong.

4. Chi dao cong tac quan ly tai chinh, tai san, hoat dong dich vu cua Céng doan.

5. Chi dao hoat dong ciia UBKT va Ban TTND.

6. T chtrc, chi dao cong tac tuyén truyén, gido duc, théng tin tinh hinh hoat dong
cong doan va céc thong tin can thiét khac cho doan vién va nguoi lao dong.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han ciia Chi tich, Pho chi tich va Uy vién Thuong
vu

1. Trdch nhigm va quyén han ciia Chii tich Cong doan

- Chu tich Céng doan 13 nguoi dimg dau BCH, chu tri cic cong viée ciia BTV va
BCH. Chiu trach nhi¢ém tru6c BCH Cong doan vé cong tac cong doan, vé thuc hién
Nghi quyét dai hoi. Thay mat BTV, BCH Céng doan lam viéc v6i Hiéu truong, voi cac
t6 chirc doan thé vé nhitng van dé co lién quan dén hoat dong cong doan;

- Tryc tiép chi dao viéc t6 churc trién khai cac hoat dong cong doan cia Nha
truong nham thuc hién cac chi truong, hudng dan cia Cong doan cap trén:

- Phu trach chung hoat déng cong doan, truc tiép phu trach mot sé mat cong tac
theo sy phan céng cua BCH. Chu tri c&c hoi nghi cia BTV va BCH Céng doan;

- Thay mit BCH Céng doan tham gia cac hoat dong ddi noi, ddi ngoai lién quan
dén chtic nang, nhiém vu caa Cong doan truong;

- Pai dién chi 6 hitu tai san caa Cong doan, chu tai khoan vé tai chinh caa Cong
doan;

- Du kién phan cong Phé chu tich, UVTV, UVBCH Coéng doan thuc hién tot cac
cdng viéc, hodc uy quyén thay mit Chu tich giai quyét cac cong viéc khi can thiét.
Quyét dinh nhitng cdng viéc dot xuat can giai quyét ngay thudc pham vi trach nhiém
cua BTV, BCH sau d6 théng bao lai véi BTV, BCH;

- Ky thay mat BCH céc nghi quyét cia BCH, quyét dinh cua BTV, BCH Céng
doan, c&c van ban cia Cong doan trudng giri cho c4c to chie chinh quyén, doan thé
c4c Cap trong va ngoai trudong. Ky duyét cac van ban vé tai chinh;

- Thuc hién ché @6 thong tin, béo cdo véi Cong doan cép trén, Pang uy Nha
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truong, thong tin két qua hoat dong ciia Cong doan truong téi CBBP va T6 CD.

2. Trdch nhiém va quyén han ciia Phé chii tich Cong doan

- Giup va cung Chu tich chua tri, thuc hién cac céng viéc cua BTV va BCH Cong
doan;

- Truc tiép giai quyét cac van dé ddi véi cac cong viée duoc phan cong phu trach va
phai chiu trach nhi¢m trudc Chu tich va BCH vé cac quyét dinh cta ban than;

- Thay mit Chu tich giai quyét cdng viéc khi duge uy quyén;

- Ky thay mit BTV céc vin ban trong pham vi cac chuyén dé phu trach hoidc duoc
Chu tich uy quyén.
Diéu 7. Trdach nhigm va quyén han ciia Uy vién Thuong vu

- Cuing tap thé BTV chuén bj cac noi dung va diéu hanh cac hoi nghi ciia BCH;

- Thuc hién nhiém vu da dugc phén cong trong BTV va cac cong viéc caa BCH
giao;

- Ky thay mit BTV céc van ban trong pham vi cac chuyén dé phu trach hoic duoc
Chu tich uy quyén.

Chuong 3:
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA BCH CONG POAN BQ PHAN
Piéu 8. Trach nhiém ciia BCH Cong doan b phan

1. Xay dung chuong trinh cong tac cia nhiém ky, to chuc thyc hién ké hoach hang
nim, quy, thang theo huéng dan cia BCH Cong doan trudng.

2. T6 chtrc cac phong trao thi dua thuc hién nhiém vu cua Nha truong, tham gia
quan ly, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang ciia doan vién, bao gom:

- Phéi hop véi chuyén mdn té chirc Hoi nghi can bo céng chic hang nam dé phat
huy quyén lam chu cia nguoi lao dong trong viéc tham gia ban bién phap thuc hién
chuong trinh cdng tac cua chuyén mén.

- Tham gia v61 chuyén moén cai tién td chuc, 18 16i lam viéc nham nang cao hi¢u
qua, chat lugng cong tac trong giang day, nghién ctru khoa hoc. Tham gia xay dung va
t6 chirc thyc hién quy ché nham giir gin trat tw va ky cwong méi trudng su pham.

- Phéi hop véi chuy@n mdn quan ly va phat trién tét hoat dong dich vu nham tang
thém ngudn thu dé cai thién doi séng can bo, giang vién va nhan vién. Quan Iy va st
dung tot quy phuc loi tap thé.

- Van dong doan vién va nguoi lao dong néu cao tinh than doan két, tuong tro
gilp d& lan nhau, tham gia c6 hiéu qua cac hoat dong x& hoi. Cham lo doi sdng vat
chat va tinh than cho doan vién va nguoi lao dong. Thuc hién tét cong tac Ké hoach
hoa gia dinh.

3. Tuyén truyén, gi4o duc nang cao nang luc lam cha cua doan vién va nguoi lao
dong. Thudng xuyén phd bién, tuyén truyén, to chirc nghién ciu dudng 16i cua Pang,
chinh séach, phép luat cia Nha nude, ndi quy, quy ché cia Nha truong. Pong vién cén
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bo, nhan vién tich cuc hoc tap nang cao trinh d6 dap ung yéu cau tiéu chuan hoé can
bo, cong chic vé cong tac chuy&n mon.

4. Thudng xuyén dbi méi ndi dung, phuong phap hoat dong cong doan. Xay dung
Cong doan bo phan vitng manh, 1am tét cong tac phat trién doan vién.

Pi¢u 9. Quyén han ciia BCH Cong doan b phin

1. Chi dao thuc hién Nghi quyét cia BCH Céng doan trudng va cu thé Nghi quyét
cua Chi bo.

2. Phéi hop v6i chuyén mén thuc hién cac hoat dong, cadc phong trao thi dua do
Nha truong phat dong.

Pi¢u 10. Trach nhiém va quyén han ciia Chi tich, Phé chii tich, iy vién BCH
CDBP

1. Trdch nhigm va quyén han ciia Chii tich CDBP

- Tim hiéu, nam viing ché d¢, chinh sach lién quan dén doan vién va ngudi lao
dong; giam sat viéc thuc hién cac chinh sach do.

- Nam viing quy ché hoat dong, chuong trinh cong tac ciia Cong doan truong va
tinh hinh cia CDBP, xy dung ké hoach hoat dong ctia CDBP va phan cong cac ty
vién BCH CBBP thuc hién.

- Chi dao, giup d& cac to cong doan hoat dong theo cac ndi dung xay dung to chire
thuc hién cac ndi dung xay dung CDBP viing manh.

2. Trdch nhigm va quyén han ciia Ph6 chii tich CDBP

- Giap Chu tich va cung Chu tich chu tri, thue hién cac cong viéc cia BCH CDBP.

- Truc tiép giai quyét cac van dé ddi voi cac cong viée duge phan cong phu trach
va phai chiu trach nhiém truéc BCH CPBP vé cac quyét dinh ctia minh.

- Thay mit Cha tich CDBP giai quyét cong viéc va ky cac van ban thay Chu tich
CPBP khi dugc uy quyén.

3. Trdch nhigm va quyén han ciia cdc iy vién BCH CDBP

- Tham gia cai tién t6 chuec, 18 16i lam viéc, dong vién doan vién hoc tap nang cao
trinh 6 nham dép Umg yéu cau cua cong viéc.

- T6 chuc tot Hoi nghi can by, cong chirc & bd phan. Tap trung ban vé cai tién 18
16i 1am viéc, nang cao chit luong giang day va hoc tdp. Gop ¥ kién xay dung va thuc
hién cac quy ché, nhat 1a quy ché c6 lién quan dén doi séng vat chat va tinh than cia
doan vién.

- Van dong doan vién va nguodi lao dong trong by phan tham gia cac phong trao
thi dua.

Chuwong 4:
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA TO TRUONG CONG POAN
TRUC THUQC VA THUONG TRUC VAN PHONG CONG POAN
Piéu 11. Trach nhiém va quyén han cia T6 truwéng va Té phé cong doan truc
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thugc

1. Trdch nhiém va quyén han ciia To trudéng té cong doan

- Tim hiéu va nam chéc ndi dung co ban cac ché do, chinh sach cia Nha nuéc co
lin quan dén doan vién trong to va cac ndi dung, chwong trinh cng tac cua Cong doan
truong, CHDBP;

- T6 chirc thuc hién cac noi dung xay dung To CP vimg manh. Van dong doan
vién va nguoi lao dong phan dau hoan thanh nhiém vu duoc giao, thuong xuyén cai
tién 18 161 1am viéc, tich cuc hoc tap nang cao trinh do dap tmg véi tiéu chuan hda can
bo cua Nha truong. T6 chire thuc hién cac nhiém vu trién khai cia Cong doan truong,
CDbBP;

- Nam viing nguyén vong caa doan vién, kip thoi giai quyét cac vudng méc cia
doan vién trong t6. T6 chuc tot cac hoi nghi can bo, giang vién va nhan vién ¢ to dé
tham gia quan ly, cham lo doi séng cho doan vién trong to;

- Xay dung ké hoach hoat dong cua to trong timg thang, phan céng doan vién hoat
dong chuyén dé. Trién khai, huong ung cac phong trao thi dua, van dong doan vién
tich cuc tham gia sinh hoat ngoai khod, van hoé - thé duc, thé thao;

- Thyc hién ché do théng tin, bao cao theo quy dinh cua Cong doan truong.

2. Trach nhiém va quyén han ciia Té pho t6 cong doan

- Gilip va cuing to trudng chu tri, thuc hién cac cong viéc cua toé cong doan. Truc
tiép giai quyét cac coéng viéc duoc phan cong phu trach, chiu trach nhiém trudc to
trudng, tap thé doan vién trong to vé cac quyét dinh cua minh;

- Thay mit t6 truong giai quyét cong viéc khi duogc to trudong uy quyeén.

Piéu 12. Quyén han va trach nhiém ciia Vin phong Cong doan

- Gilp BTV va Chu tich diéu hanh céc cong viéc su vy, hanh chinh caa Cong
doan truong.

- Du hop, ghi chép bién ban cac cudc hop cua BTV, BCH Cdng doan, cac cudc
hop gitra BTV va Ban chuyén dé. Pugc BTV uy quyén du mot s6 cudc hop trong va
ngoai truong;

- Tiép nhan cong van, gidy to caa Cong doan cap trén, cac to chic trong trudng.
Nghién ctru, dé xuat véi BTV, Chu tich bién phap thuc hién; luu trit, vao so cong van
di va dén cua Cong doan Trudng.

- Bao quan hd so, tai lidu cua Cong doan Trudng;

- Xay dung céc bao cio, ké hoach, chuong trinh cong tac cia Cong doan Trudng;

- Chuan bi chuong trinh, tai liéu va thu ky ghi chép cac cudc hop ctia Ban Thudng
vu, Ban Chap hanh Cong doan Trudng dinh ky va dot xuat;

- Lam céc thu tuc thanh quyét toan kinh phi, doan phi va thu chi c6 lién quan dén
hoat dong Cong doan Trudng;

- Giir con dau va bao quan ddu cuia BCH Cong doan Truong theo dung qui dinh



phép luat hién hanh;

- Giit thong tin lién lac hai chiéu véi Van phong Cong doan cac co quan don vi
truc thudc Té)ng Lién doan.

- B¢ xuéat v6i Ban Thuong vu nhiing van dé lién quan dén vian phong Cong doan
va tham muu cho Ban Thudng vu vé cong tac vian phong.

- Lién hé mat thiét voi cac t6 CD, CDBP dé c6 thong tin vé tinh hinh hoat dong
Cong doan.

Chuong 5:
MOI QUAN HE VA LE LOI LAM VIEC CUA CONG POAN
Piéu 13. Méi quan hé va 1€ 16i 1am viéc ciia Cong doan

1. Nguyén tic

Quan hé 1am viéc gitra BCH Cong doan Trudng véi CDBP va to6 Cong doan theo
dung nguyén tic tap trung, dan chu, tap thé lanh dao, ca nhan phuy trach, cip dudi phuc
ting cap trén, ca nhan phuc ting tap thé, chéng tap trung quan liéu va dan chi hinh
thirc. Ton trong, binh dang gitp d& nhau hoan thanh nhiém vu.

Céc cong viéc phai dua ra tap thé BCH thao luan va quyét dinh, gom:

- Ban hanh céc nghi quyét, quyét dinh, chuong trinh hoat dong ciia BCH.

- Thong qua cac van ban kién nghi voi 1anh dao Nha trudng, 1anh dao bo phan vé
cac van dé co lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich chinh déng ctia doan vién va
nguoi lao dong.

- Théng qua du toan va quyét toan st dung kinh phi Cong doan.

- Nhitng cong viéc khac khi ¢6 yéu cau ciia da s6 UVBCH.

2. Méi quan hé va Ié 16i lam viéc

- Ban Thuong vu cé trach nhiém t6 chirc sinh hoat trao d6i cong viéc mot thang /
2 lan. BCH Cong doan trudng hop dinh ky hang thang. Khi can thiét sé& triéu tap BCH
Cong doan sinh hoat bat thuong. BCH Cong doan truong don déc CPBBP, t6 CP tryuc
thudc t6 chtrc sinh hoat mot thang 1 1an dé so két cong tac thang va phuong hudng
cong tac cua thang t6i. Sau khi so két hang thang, Chu tich CDBP, T6 truong CD truc
thudc phai bao cdo két qua hoat dong 1én BCH Cong doan truong qua Vin phong Cong
doan.

- Nghi quyét va Quyét dinh cia BCH chi duoc thong qua khi co it nhat 2/3 s
thanh vién BCH du hop va c¢6 hon 1/2 s6 UVBCH du hop tan thanh. Truong hop Véng
mat nhung cé ¥ kién b?mg van ban, y kién do s& duoc doc trong HO1 nghi BCH trudc
khi biéu quyét. Khi dugc xin y kién bang van ban, UVBCH phai ¢6 y kién tra 15i o
quan diém.

- Sau khi Nghi quyét, Quyét dinh duoc ban hanh; cip ra Nghi quyét, Quyét dinh
phai khan truong t6 chuc kiém tra thuc hién.

- Trong qué trinh thuc hi¢n, UVBCH, UVBTYV, Chu tich CDBP, TH truéng CD
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khong dugc dua ra cac ¥ kién hodc ¢6 nhitng giai thich khac v6i quan diém, ndi dung
ctia Nghi quyét, Quyét dinh.

- Thyc hién ché @6 thong tin hai chiéu dé phat hién cac vuéng mic trong qué trinh
chi dao va dé xuat cac chu truong, bién phap cong tac voi Ban Thuong vu hoic BCH.

Chuong 6:
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Can bo, doan vién cac cap thudc Cong doan trudng co trach nhiém thyuc hién
nghiém Quy ché nay. Hang nim, BCH Céng doan truong tién hanh kiém diém rat kinh
nghiém viéc thuc hién Quy ché, nghién ctru bd sung, sira doi nhitng ndi dung can thiét,
timg budc dua viée thuc hién Quy ché vao né nép va co hiéu qua.

Tap thé, c4 nhan thuc hién tot Quy ché s& duoc khen thuong theo ché do khen
thuong ctia Cong doan va néu vi pham Quy ché sé bi ky luat tiry theo murc do vi pham.
Piéu 15. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky, cac Quy ché da c6 trude day déu bi
bai bo./.

TM. BAN CHAP HANH

Noi nhn: CHU TICH
- CP cic CQ.PV truc thude;  (d&blc)

- bU truong PHCD; }

- UVBCHCD;

-CPBP,cAc TO CP; Dé Iy

- Luu VPCD. (Pd k)

TS. Nguyén Anh Tuin
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